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個人情報の取扱いに関する同意書（面接＆入社） 
 
【個人情報の収集および利用目的】 

当社は以下の利用目的の範囲内で収集した個人情報を利用いたします。 
 
【１】 採用希望者の個人情報の利用目的 
① 採用の判断を行う選考の資料 
② 配属先決定のための健康情報 
③ 応募者の皆様に対して採否に関する連絡 

なお、選考の結果採用となった方の個人情報は、引き続き適切な方法で管理します。 
不採用となった方の個人情報は、速やかに適切な方法で廃棄し、希望者には履歴書等を返送いたします。 

 
【２】 当社社員の個人情報の利用目的 
① 採用となった方への入社手続き、入社後の人事、総務情報の連絡の為 
② 労務管理の為(勤怠管理・通勤車両管理・給与計算・給与振込・年末調整等) 
③ 各種福利厚生(健康診断・希望する各種団体への加入等)の手続きの為 
④ 障害者の方は「障害者手帳」、外国人の方は「在留カード」などを収集する場合があります。 

 
【個人情報の第三者への提供及び委託】：当社社員 

ご提出いただいた個人情報は、受託業務として家電量販店等への入店許可のため第三者へ提供を行うことがあ

ります。また、個人情報を委託する場合は、当社が定めた業務委託先の選定基準を満たしており、評価を行った後、

委託先として認定した場合のみとし、委託先の適切な管理、監督を行ないます。 
 
【休職中、退職後等の社外からの問合せについての同意】：当社社員 

休職中、退職後に社外（業務上の取引先、個人的な知り合いを名乗る者、債権回収会社、金融機関等）から本人に

対して問合せがあった場合は、休職中、退職している等の現在の勤務状況について伝える事に同意します。 
 
【苦情・相談・開示等の請求に関する手続き及び苦情・相談】：当社社員及び採用希望者 

当社が保有する個人情報の開示等のご依頼の申し出がありましたら、当社手続きに則り、誠実に対応させていた

だきます。 
個人情報の取扱いに関するご相談や苦情等のお問い合わせ及び開示等のご請求に関する具体的な手続き（申

請書式、本人確認等）につきましては、下記【お問い合わせ窓口】までご連絡下さい。 
 
【個人情報を提供されることの任意性について】：当社社員及び採用希望者 

個人情報のご提出は採用応募者の任意となりますが、必要な情報をご提出いただけない場合は、採用活動にお

ける事務処理や採用選考・及び入社後の雇用管理等について支障が生じる恐れがありますので予めご了承下さい。 
 
【お問い合わせ窓口】 
〒892-0847 
鹿児島県鹿児島市中央町 12-2-2階 
Network Engineering株式会社 
総務部 
TEL：099-295-3275 

 
以上の内容に同意いたします。 
 
 
            年     月     日     
 
 
氏名                             

 


